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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
В соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования подготовки выпускников направления 030500.62 Юриспруденция и специальности 030501.65 Юриспруденция одним из обязательных видов итоговых аттестационных испытаний итоговой государственной аттестации является защита выпускной квалификационной работы (ВКР), выполненной в форме дипломной работы. 
Методические указания по выполнению выпускной квалификационной работы для студентов направления 030500.62 Юриспруденция и специальности 030501.65 Юриспруденция содержат основные требования к порядку выполнения, содержанию и структуре, оформлению и процедуре защиты ВКР, а также приложения с образцами необходимых документов. 

Методические указания разработаны на основании следующих документов:

1. Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению 030500.62 Юриспруденция и Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по специальности 030501.65 Юриспруденция. 

2. Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений (утверждено приказом Минобразования РФ от 25 марта 2003 г. № 1155).
3. Инструкция об итоговой аттестации выпускников Сибирского университета потребительской кооперации.

4. СТО СибУПК 2.1.002-2006. Работы выпускные квалификационные. Общие требования к структуре и правила оформления. Новосибирск: СибУПК, 2007.

5. Учебные планы направления 030500.62 Юриспруденция и специальности 030501.65 Юриспруденция, утвержденные 01.07.2008 (протокол заседания ученого совета №10). 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выполнение и защита выпускной квалификационной работы – завершающий этап теоретической и практической подготовки студентов направления 030500.62 Юриспруденция и специальности 030501.65 Юриспруденция.

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку, в которой решается та или иная конкретная практическая задача в юриспруденции.
Цель подготовки квалификационной (дипломной) работы – это систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических умений студентом-выпускником, полученных им по профилирующим дисциплинам соответствующего государственного образовательного стандарта.
При выполнении ВКР студент решает следующие задачи:

· самостоятельно определяет круг проблем, подлежащих исследованию, оценивая их актуальность и практическую значимость;

· изучает и критически анализирует состояние действующего законодательства, правоприменительной практики;

· глубоко и всесторонне исследует научную литературу по избранной теме;

· разрабатывает, описывая и профессионально аргументируя, свой вариант решения исследуемой темы;

· формулирует логически обоснованные выводы, предложения (в том числе и de lege ferunola), рекомендации по внедрению полученных результатов в практику.

Для решения поставленных в ВКР профессиональных задач студент должен:

· уметь толковать и применять законы и другие нормативно-правовые акты;

· уметь обеспечивать соблюдение законодательства в деятельности государственных органов, физических и юридических лиц;

· уметь юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства;

· уметь разрабатывать документы правового характера, давать квалифицированные юридические заключения и консультации;

· уметь принимать правовые решения и совершать иные юридические действия в точном соответствии с законом;

· уметь вскрывать и устанавливать факты правонарушений, определять меру ответственности и наказания виновных.

Выполнение выпускной квалификационной работы базируется на соблюдении ряда требований:

· актуальность темы исследования;

· поисковый характер и практическая направленность исследования;

· реальность и достоверность представленных сведений;

· грамотность и логичность изложения материала;

· аргументированность выводов и рекомендаций;

· использование компьютерных технологий.

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Структурными элементами выпускной квалификационной работы являются (рис. 1):

– титульный лист (приложение 3);

– задание (приложение 2); 
– оглавление (приложение 5);

– введение;

– основная часть (три главы);
– заключение;

– библиографический список ;

– приложения (анкеты, таблицы, графики и др.)

Последовательность и примерный объем основных структурных элементов ВКР приведен в табл. 3.1. В зависимости от состава и характера рассматриваемых вопросов общий объем ВКР должен составлять не менее 50 страниц для бакалавров и не менее 60 страниц – для специалистов.
Таблица 3.1

	Структурные элементы
	Количество страниц

	
	030500.62
	030501.65

	Титульный лист
	1
	1

	Оглавление
	1
	1

	Введение
	2-3
	2-3

	Глава 1
	15-18
	17-20

	Глава 2
	15-18
	18-20

	Глава 3
	15-18
	18-20

	Заключение 
	1-2
	2-3

	Библиографический список
	1-2
	1-2

	Общий объем ВКР
	Не менее 50
	Не менее 60

	Приложения
	


Титульный лист является первой страницей ВКР и содержит следующие реквизиты: полное наименование учебного заведения, наименование кафедры, тему работы, сведения о руководителе, заведующем кафедрой, местонахождение (город) образовательного учреждения, год написания работы. Сдача и прием ВКР подтверждается подписями студента и руководителя на оборотной стороне титульного листа, допуск к защите – подписью заведующего кафедрой на лицевой стороне титульного листа. Титульный лист ВКР выполняется по строго определенной форме (оформление титульного и оборотного листов см. в приложении 3).
Оглавление составляется в соответствии с рубрикацией работы и детализируется до глав и параграфов. Содержание оглавления должно точно соответствовать теме исследования и полностью раскрывать ее (см. приложение 4).

Во введении кратко обосновывается выбор темы, указываются ее актуальность, теоретическое и практическое значение; степень освещения в литературе, основные научные источники; цели и задачи исследования; предмет и объект исследования; фактический материал, послуживший основой исследования.

Обосновывая актуальность темы исследования, необходимо обозначить причины её выбора, охарактеризовать современное состояние законодательства и общественных явлений, степень научной разработанности в литературе.

При определении предмета и объекта исследования следует учитывать, что объект исследования всегда шире, чем предмет: если объект – это область деятельности, то предмет – это изучаемый процесс в рамках объекта исследования.

Например: Тема «Правовое регулирование предпринимательской деятельности в России». 

Объект исследования – предпринимательская деятельность в России. Предмет исследования – правовое регулирование предпринимательской деятельности.

Именно предмету исследования должно быть уделено основное внимание студента-выпускника.

Основная часть включает главы, деление которых на параграфы и подпараграфы зависит от темы дипломной работы и анализируемого материала. 

Как правило, ВКР состоит из трех глав. 
Первая глава характеризует уровень теоретической подготовки студента за весь период его обучения. Здесь на основе обзора литературы, нормативно-правовых, научных и статистических материалов рассматривается сущность исследуемой проблемы и излагается собственная позиция автора, подкрепленная соответствующими аргументами.
При изложении тех или иных позиций и взглядов, выраженных в литературе, а также при цитировании необходимо делать ссылки на соответствующие источники (с указанием фамилии автора, названия работы, года и места издания, страницы).

Вторая глава – аналитическая. Здесь традиционно должны быть представлены характеристика объекта наблюдения, оценка состояния и анализ исследуемой проблемы (сопоставление доводов, анализ законодательства и практика его применения, обобщение). В необходимых случаях приводятся статистические данные, материалы анкетирования, примеры из практики деятельности конкретных учреждений, организаций.
Анализ содержания нормативных актов должен иллюстрироваться примерами из практики, при этом нужно указывать их источник, например, Бюллетень Верховного суда РФ, Вестник Конституционного суда, год, номер страницы. В иных случаях следует называть конкретный правоприменительный орган и год, в котором было рассмотрено данное дело (например, федеральный районный суд либо прокуратура определенного района).

Третья глава – рекомендательная. как правило, в ней описываются результаты конкретного практического исследования, формулируются правовые проблемы, выявленные в ходе исследований, и предлагаются конкретные меры по совершенствованию действующего законодательства и практики его применения и по использованию результатов исследования.
Заключение – последовательное, стройное изложение выводов, соотнесение их с общей целью и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении. Здесь отражаются основные итоги проделанной работы в виде кратких выводов по теме исследования, по сформулированным правовым проблемам, выявленным  в ходе этих исследований, а также и предложения, направленные на совершенствование действующего законодательства и практики его применения.
Библиографический список. Описание источников в библиографическом списке оформляется согласно ГОСТ 7.82 – 2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления». 

Библиографический список строится в алфавитном порядке внутри каждого вида списка. Примеры библиографического описания приведены в приложении 5. 
Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать материалы, дополняющие текст (схемы, таблицы, статистические и социологические анализы и обзоры, графики, и др.). 
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. В правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и указывается номер арабскими цифрами (если используется более одного приложения). Если приложение занимает более одной страницы, то на его последней странице пишется «Окончание прил. 1», а на промежуточных «Продолжение прил. 1». В оглавление выносится обобщающее слово «ПРИЛОЖЕНИЯ».

Рис. 1. Примерная структура выпускной квалификационной работы
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
4.1. Выбор и утверждение темы 
выпускной квалификационной работы

Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается выпускающими кафедрами по согласованию с деканом юридического факультета, ежегодно обновляется с учетом изменений в законодательстве и новых проблем правоприменения и закрепляется приказом по университету.

Теоретическая и методологическая основа, методика написания дипломной работы являются прерогативой выпускающей кафедры (по дисциплинарным, междисциплинарным и межкафедральным исследованиям).

По характеру содержания и методике выполнения темы дипломных работ можно условно разделить на три группы:

1) теоретические темы – выполняются преимущественно на литературном материале, хотя их разработка требует привлечения данных из правоприменительной практики;

2) практические темы – выполняются на основе анализа, обобщения судебной, прокурорско-следственной, законотворческой, административной практики с использованием монографической литературы;

3) смешанные темы – сочетают теоретические и практические аспекты исследуемой проблемы.

При выполнении дипломной работы могут быть использованы следующие методы исследования: изучение и анализ научной литературы; изучение и обобщение отечественной и зарубежной практики; сравнение, анализ, синтез, моделирование, интервьюирование и др.

Тема выпускной квалификационной работы определяется студентом самостоятельно в начале выпускного учебного года (до 1 октября) в рамках утвержденного перечня, основана, как правило, на материалах курсовых работ. При наличии затруднений в выборе темы студент консультируется с ведущими преподавателями кафедры.

Для специальности 030501.65 «Юриспруденция» ВКР выполняется по дисциплине той кафедры, при которой студент проходил специализацию. Выбранная тема должна быть связана с проблемами преддипломной и производственной практики, поэтому целесообразно собирать материал для будущей работы заранее.

После выбора темы студент подает личное заявление на выпускающую кафедру, в котором формулирует тему выпускной квалификационной работы, а также указывает, под чьим руководством желал бы её выполнить (приложение 1). 

Согласие руководителя на кураторство ВКР оформляется его визой на заявлении студента, после чего тема закрепляется решением кафедры, при этом учитываются пожелания студента, особенно если ранее он работал под руководством данного преподавателя. Избранная тема и руководитель ВКР утверждаются приказом ректора университета по представлению деканата юридического факультета.
Изменение темы ВКР в дальнейшем не допускается.

После утверждения темы студент  обязан обратиться к руководителю для оформления задания и плана выполнения дипломной работы (приложения 2, 9). 

Руководитель дипломной работы:

· осуществляет непосредственное руководство и контроль за процессом исследования;

· выдает студенту-выпускнику задание на дипломную работу;
· оказывает помощь в составлении календарного плана-графика на весь период выполнения ВКР;
· рекомендует необходимые основные законодательные, нормативные правовые акты, научную, методическую литературу; справочные материалы, учебники, учебные пособия и другие источники по теме;
· консультирует студента-выпускника;
· проверяет выполнение работы (по частям и в целом).
После завершения исследования руководитель обязательно составляет письменный отзыв (приложение 7), в котором содержится характеристика текущей работы студента-выпускника по выбранной теме, также отмечается ее актуальность, научная новизна, практическая значимость, оцениваются достоверность и полнота полученных результатов, выставляется оценка и дается рекомендация по допуску к защите.

4.2. Порядок выполнения выпускной квалификационной работы

Этапы подготовки и защиты ВКР представлены на рис. 2.

Подготовка и непосредственное выполнение выпускной квалификационной работы осуществляются студентом в строгом соответствии с заданием и планом (см. приложение 9), разработанными руководителем и утвержденными заведующим кафедрой.

В задании определяется круг вопросов, подлежащих исследованию, необходимость сбора, изучения и обобщения законодательного материала, юридической практики; устанавливаются конкретные сроки представления разделов работы, её чернового и окончательного вариантов руководителю, на кафедру. Один вариант задания выдается дипломнику, другой остается на кафедре. Все корректировки в организации выполнения, содержании дипломной работы возможны лишь по согласованию с руководителем.

Несоблюдение студентом указаний  руководителя, нарушение сроков, предусмотренных в задании, являются основанием для отказа в допуске выпускной квалификационной работы к защите в ГЭК.

Руководитель периодически проводит со студентом-дипломником консультации, проверяет выполнение работы по частям и в целом (в том числе в часы индивидуальных консультаций согласно графику консультаций, утвержденному проректором по учебной работе).

Кафедра вправе заслушивать руководителей о ходе подготовки студентами выпускных квалификационных работ и прохождении преддипломной практики (студенты при необходимости могут быть приглашены на заседание кафедры).
4.3. Технология выполнения 
выпускной квалификационной работы

Начинать выполнение выпускной квалификационной работы следует с самостоятельного подбора студентом учебной и научной литературы, нормативного материала по избранной теме. Основное внимание следует уделять не только монографической литературе, но и сборникам научных трудов, межвузовским сборникам, публикациям в научных журналах за последние 5–10 лет. Приступая к работе, студент должен ознакомиться с учебниками по дисциплине, соответствующей теме дипломной работы. 


Рис. 2. Этапы подготовки и защиты выпускной 
квалификационной работы
Работа с литературными источниками, в т.ч. законодательными актами, предполагает конспектирование отдельных положений, имеющих отношение к теме ВКР. Рекомендуется делать выписки для использования их при написании работы. При цитировании отдельных положений из литературных источников следует указывать фамилию и инициалы автора, название работы, место, год издания, номера страниц.

Совершенно недопустимо переписывание текста первоисточников в больших объемах, поскольку это расценивается как плагиат и может стать причиной отрицательной оценки.

Необходимым условием выполнения ВКР по правовой тематике являются сбор и анализ практического материала по теме исследования (судебная, нотариальная, прокурорско-следственная практика). Объем и характер материала, методы его сбора, обобщения и анализа определяются научным руководителем с учетом возможности доступа к неопубликованным материалам правоприменительной практики.

Практический материал студент должен собрать в период преддипломной практики, изучая конкретные дела, относящиеся к теме дипломной работы. Допускается использование материалов, опубликованных в различных юридических изданиях. При использовании практического материала в виде неопубликованной правоприменительной практики необходимо делать ссылку на конкретный источник полученной информации. Например: Дело № 6-6775-2000 // Архив Новосибирского областного суда.

Завершающей стадией является обобщение собранного материала и написание работы, в которой должны присутствовать собственное суждение дипломника по исследуемой им проблеме, выводы о состоянии  юридической практики и законодательства и, по возможности, предложения по их совершенствованию (de lege ferenda).

Особое внимание следует уделять оформлению библиографического списка, включающего:

а) нормативные правовые акты;

б) материалы практики;

в) специальную литературу.

Данный список помещается после заключения и позволяет автору документально подтвердить достоверность приводимых в тексте заимствований. Нумерация в библиографическом списке должна быть сквозной.

Библиографический список – обязательный и важный элемент ВКР. Первоисточники располагаются в следующем порядке:

1) Конституция РФ, международно-правовые акты, законодательные акты, директивные и нормативные материалы (законы РФ, указы президента, постановления правительства России, важнейшие инструктивные документы общегосударственного уровня) в порядке значимости или по хронологии;

2) статистические источники в хронологическом порядке (официальные сборники, сообщения, обзоры и т.д.);

3) отечественные и зарубежные работы (многотомные собрания сочинений, книги, монографии, брошюры и т.д.) в алфавитном порядке;

4) публикации в периодических изданиях (газетах, журналах);

5) специальные виды нормативно-технических документов по стандартизации (ГОСТ, РСТ), патентные документы и т.п.

Описание источников в библиографическом списке должно быть приведено в том виде, в котором оно дается в использованном источнике, или, если такая информация отсутствует, оформляется в соответствии со стандартами.

Основные требования, предъявляемые к библиографическому списку:

– соответствие теме дипломной работы;

– отсутствие устаревших источников;

– точное соответствие установленным требованиям;

– указание в библиографии всех использованных автором источников, а не только тех, на которые имеются ссылки в параграфах дипломной работы.
5. Требования к НАПИСАНИЮ И оформлению 
выпускной квалификационной работы
Студент-дипломник должен логично, последовательно и аргументированно изложить материал исследования в строгом соответствии с планом дипломной работы. Чрезвычайно важно показать умение самостоятельно обозначить проблемы и формулировать выводы, предложения и рекомендации по теме ВКР.

Необходимо выполнить обзор научных концепций, спорных и дискуссионных вопросов по исследуемой проблеме, дать оценку соответствующих проблем и предложения по их решению. Студент обязан делать ссылки на используемые литературные источники.

Подготовленный текст дипломной работы представляется для прочтения руководителю, с учетом его замечаний выполняется окончательный вариант работы.

Текст печатается на листах формата А4 с одной стороны, шрифт 14 п., полуторный интервал, по 28–29 строк на странице, включая сноски с соблюдением полей: слева 25 мм, сверху 20 мм, справа 16 мм, снизу – 25 мм. Абзацные отступы должны быть равны пяти знакам. 

Оптимальный объем выпускной квалификационной работы – 50–60 страниц текста для специалистов и 40–50 страниц – для бакалавров.
Заголовки – названия глав – печатаются симметрично тексту прописными буквами. Названия параграфов – с красной строки строчными буквами (кроме первой прописной) с разрядкой в один интервал. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно трем интервалам. Подчеркивать заголовки не следует.

Каждую главу необходимо печатать с нового листа (страницы). Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей выпускной квалификационной работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой. Название главы должно быть четким, лаконичным и соответствовать ее содержанию. 
Сноски (подстрочные примечания) печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию. Они отделяются от основного текста чертой. Если приводится несколько ссылок на работу одного автора, то все данные полностью указываются только один раз, в остальных случаях в текст подстрочной ссылки включаются лишь фамилии, инициалы и сокращенное название работы. Например: Юндельсон К.С. Указ. соч. – С. 108.

Замену словами «Там же» применяют в тех случаях, когда на одной странице текста повторная ссылка следует за первичной ссылкой на один и тот же документ.

Например:

1. Викут М.А. Судопроизводство по делам о лишении родительских прав // Основы законодательства СССР и союзных республик о браке и семье в правоприменительной практике: Межвузовский тематический сборник. – Саратов, 1978. – С. 56.

2. Там же. – С. 57.

Если предполагаются неоднократные ссылки  на нормативный источник с длинным наименованием, то первый раз оно приводится полностью и оговаривается его последующее сокращенное наименование. Например: закон РФ «О защите прав потребителей» (далее ФЗ ОЗПП).

Цитируемый текст заключается в кавычки. Цитировать можно лишь изученные первоисточники. Цитирование по работам других авторов не допускается. В исключительных случаях, когда первоисточник не может быть использован автором по объективным причинам (например, ссылка на работы польских, шведских и др. специалистов), в сноске необходимо сначала указать имя цитируемого автора, затем название работы, место, год издания, страницу, с которой взята цитата, затем ставится двойная черта и указывается имя автора, название, место, год и страница первоисточника. Например: W. Zdanowski. Stregina pravo. Gdansk, 1986. – S.139 // Танеев Е.В. Логика права. – М.: Наука. – 1999. – С. 27.

Следует использовать только общепринятые обозначения и сокращения. Например: СЗ РФ, УК РФ, ГК РФ и др.

Страницы с иллюстрациями, таблицами, расположенными на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

Приложения помещаются в конце дипломной работы. Каждое приложение начинается с новой страницы и имеет тематический заголовок. Приложения нумеруются арабскими цифрами, нумерационный заголовок размещается в правом верхнем углу, точка после номера не ставится. Например: Приложение 1.

Страницы дипломной работы нумеруются арабскими цифрами в правом верхнем углу. Титульный лист включается в нумерацию, но номер на нем не ставится. На обороте титульного листа должны быть обозначены: дата защиты, оценка после защиты, поставлены подписи студента и научного руководителя, дата (см. приложение 3). После титульного листа помещаются задание, оглавление, введение.


Следует обратить внимание на недостатки в изложении материала:

1) казенный стиль, неудобный для восприятия (штампы);

2) отсутствие собственных оценок, мыслей, предположений;

3) отсутствие ссылок на исследования ученых и практиков и другие цитируемые источники;

4) отсутствие аргументированных выводов в конце глав работы, обоснованности предложений;

5) несоответствие содержания и формы, т.е. несовпадение основного текста и выводов как по главам, так и в целом по работе.

Нормативные правовые акты в списке распределяют по юридической силе в нисходящем порядке: Конституция РФ, ратифицированные международные договоры, после – федеральные законы, подзаконные акты и т.д. Если в списке присутствует несколько актов, равных по юридической силе, то данные акты должны быть расположены по алфавиту или по дате издания.

Например:

1. Конституция Российской Федерации: [Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.] – М.: Юридическая литература, 1993. – 64 с.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации: В 2 ч. – Ч. 1: ФЗ от 21 октября 1994 г.: Отдельное издание. – М., 2001. – 257 с.

3. О совершенствовании тарифов на электрическую и тепловую энергию: указ Президента Российской Федерации от 15 октября 2000 г. // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. –2000. – № 24. – С. 16–17.

Обязательно должен быть указан официальный источник опубликования нормативного правового акта. Рекомендуется использовать Собрание законодательства Российской Федерации или «Российскую газету» и др. Издания, не гарантирующие подлинность и полноту текста нормативного правового акта, использовать не рекомендуется.

К материалам практики относятся документы, статистические сборники, постановления пленумов высших юрисдикционных органов, архивные материалы. 

Например:

Дело № 1-567-2001 // Архив Федерального районного суда Центрального района г. Новосибирска.

О практике применения положений Гражданского кодекса Российской Федерации о процентах за пользование чужими денежными средствами: постановление Пленума Верховного суда РФ и Пленума Высшего арбитражного суда РФ №13/14 от 8 октября 1998 г // Вестник Высшего арбитражного суда РФ. – 1998. – № 11. – С. 45–46.

Специальная литература (монографии, статьи, опубликованные в журналах и межвузовских сборниках научных трудов, учебные пособия и т.д.) включается в библиографический список в алфавитном порядке. Труды авторов-однофамильцев следует располагать в алфавитном порядке инициалов, труды одного автора – в хронологическом порядке изданий.

Книги одного, двух, трех и более авторов

Госс В.С. Категории современной науки: Становление и развитие / В.С. Госс, Э.П. Семенюк, А.Д.Урсул. – М.: Мысль, 1984. – 268 с.

Рузавин Г.И. Научная теория: Логико-методологический анализ. – М.: Мысль, 1978. – 237 с.

Планирование, организация и управление транспортным строительством / А.М. Коротеев, Т.А. Беляев; под ред. А.М. Коротеева. – М.: Транспорт, 1989. – 286 с.

Сборники

Методологические проблемы современной науки / сост. А.Т. Москаленко. – М.: Политиздат, 1979. – 295 с.

Непрерывное образование как педагогическая система: сб. науч. тр. // отв. ред. Н.Н. Нечаев; НИИ высшего образования. – М.: НИИВО, 1995. – 156 с.

Материалы конференций, съездов

Проблемы вузовского учебника: тезисы докл. III всесоюз. науч. конференции. – М.: МИСИ, 1988. – 156 с.

Статьи из газет и журналов

Райцын Н. В окопах торговых войн // Деловой мир. – 1993. – 7 окт.

Егорова-Гантман Е., Минтусов И. Портрет делового человека // Проблемы теории и практики управления. – 1992. – № 6. – С. 14–15.

Сафронов Г.П. Итоги, задачи и перспективы развития книжной торговли // Кн. торговля. Опыт, пробл., исслед. – 1981. – Вып. 8. – С. 3–17.

Статья из ежегодника

Народное образование и культура // СССР в цифрах в 1985 г. – М., 1986. – С. 241–255.

Статья из энциклопедии и словаря

Бирюков Б.В., Гастев Ю.А., Геллер Е.С. Моделирование: БСЭ. – 3-е изд. – М., 1974. – Т.16. – С. 393–395.

Выполненная дипломная работа представляется на кафедру не позднее, чем за один месяц до защиты.

Поступившая на кафедру работа регистрируется в журнале кафедры и передается руководителю, который дает ей письменный отзыв, если приходит к выводу о том, что дипломная работа может быть допущена к защите. Руководитель в отзыве характеризует квалификационную работу студента и делает вывод о соответствии дипломной работы предъявляемым требованиям, возможности допуска ее к защите в ГЭК и высказывает свое мнение о ее возможной оценке. Руководитель в отзыве вправе отметить оригинальность и теоретическую, практическую ценность данной работы и содержащегося в ней материала. На основании вывода руководителя заведующий кафедрой разрешает защиту и определяет внешнего рецензента для выпускников специальности 030501.65 Юриспруденция. Рецензентами могут быть преподаватели как выпускающих, так и других кафедр юридического факультета СибУПК, других вузов, сотрудники организаций и НИИ. Рецензия на выпускную работу должна быть развернутой, объективной. Во внешней рецензии дается оценка актуальности, научной и практической ценности выполненной работы, новизны исследования. Рецензент отмечает достоинства (недостатки) работы, соответствие содержания ее избранной теме и плану, грамотность, степень самостоятельности студента при выполнении выпускной работы. Рецензент указывает качество выполнения и оформления. В заключении рецензент делает вывод о соответствии дипломной работы предъявляемым требованиям о возможности ее допуска к защите в ГЭК и ее оценке – «высокой», «положительной» или «отрицательной». 
Перед защитой кафедры проводят экспертизу ВКР и предварительную защиту всех выпускных квалификационных работ.

6. Методические рекомендации к проведению защиты выпускной квалификационной работы
Защита выпускной квалификационной работы носит публичный характер и проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).

Председатель ГЭК предоставляет дипломнику слово для защиты ВКР. В течение 10 минут студент обосновывает актуальность выбранной темы, излагает основные выводы и предложения по совершенствованию законодательства и практики его применения. Вступительное слово зависит от содержания работы. 

Члены ГЭК, рецензент, руководитель, другие лица, присутствующие на защите, могут задавать дипломнику вопросы.

Затем выступают рецензент, руководитель (оглашаются отзыв и рецензия). После этого выпускник отвечает на замечания рецензента.

Ответ рецензенту, как и вступительное слово, дипломник должен заранее подготовить, продумав последовательность изложения, возражения и т. п. Полезно заранее посоветоваться с руководителем, обратиться к литературе, законодательству. Текст выступления можно написать, однако не рекомендуется его зачитывать. Надо свободно излагать как вступительное слово, так и ответ рецензенту. По ответам на вопросы, умению отстаивать свою точку зрения ГЭК оценивает уровень подготовки выпускника.

По защищаемой выпускной квалификационной работе может состояться научная дискуссия, в заключение которой студенту предоставляется возможность высказать свои позиции в отношении прозвучавших замечаний.

Решение об оценке ВКР принимается на закрытом заседании ГЭК  путем голосования и оформляется протоколом. При этом во внимание принимаются:

1) актуальность рассмотренных дипломником вопросов;

2) полнота раскрытия темы работы;

3) обоснованность и самостоятельность сделанных дипломником выводов и предложений, их теоретическая и практическая значимость;

4) научный аппарат работ, использование правоприменительной практики; 

5) защита дипломной работы: содержание вступительного слова, правильность ответов на вопросы, способность отстаивать свою позицию, вести научную дискуссию и признавать свои ошибки;

6) содержание отзывов руководителя и рецензента;

7) четкость языка и стиль изложения;

8) оформление работы.

Критерии оценки выпускной квалификационной работы
При оценке ВКР государственная экзаменационная комиссия  учитывает требования,  предъявляемые  к уровню освоения дисциплин, в рамках которых выполняется дипломная работа. 

Выпускная квалификационная работа в области юриспруденции должна:

а) представлять научную разработку конкретного вопроса юридической теории или практики, содержать оценку его актуальности и иметь социальную ценность;

б) содержать анализ научных трудов по избранной теме исследования, национального и международного законодательств и практику их применения;

в) глубоко и всесторонне исследовать поставленные в работе вопросы (проблемы);

г) содержать последовательное и логичное описание личного варианта решения исследуемой проблемы;

д) содержать сформулированные научные выводы и предложения по дальнейшему развитию теории права, совершенствованию законодательства и практики его применения.

Оценка знаний и умений студента при защите ВКР производится на основе следующих нормативных критериев: 

1. Оценка «отлично» выставляется студенту, глубоко и прочно усвоившему программный материал, исчерпывающе, последовательно, грамотно и логично его излагающему, в ответе которого тесно связаны теория и практика правоведения. При этом студент свободно справляется с задачами, дает исчерпывающие ответы на вопросы, показывает, что знаком с монографической литературой, правильно обосновывает принятые решения, владеет разносторонними навыками и приемами работы с научной литературой, нормативными документами. 

2. Оценка «хорошо» выставляется студенту, твердо знающему программный материал, грамотно и по существу излагающему его, не допускающему существенных неточностей в ответах на вопросы, правильно применяющему теоретические положения при решении практических задач, владеющему необходимыми знаниями и методикой их выполнения.

3. Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, который обнаруживает знания только основного материала, но не усвоил деталей, допускает неточности, приводит недостаточно правильные формулировки, нарушает последовательность изложения программного материала, испытывает затруднения в выполнении практических заданий.

4. Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, который не знает значительной части программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, с большим затруднением формулирует ответы на вопросы членов ГЭК.

При неудовлетворительной оценке комиссия устанавливает, обязан ли студент написать выпускную квалификационую работу на новую тему, избранную и утвержденную в обычном порядке, или может повторно защищать ту же работу после внесения исправлений и доработки. Повторная защита возможна не ранее следующего учебного года в течение трех лет после окончания полного теоретического курса обучения.

Лучшие дипломные работы могут быть рекомендованы комиссией к публикации в виде отдельных статей или брошюр, либо комиссия может принять решение оставить дипломную работу в фондах библиотеки СибУПК.
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  Заведующему кафедрой_____________________

_________________________________________________

                                                              Сибирского университета потребительской 

                                                               кооперации 

          _______________________________________________

                      ученая степень, ученое звание

          ________________________________________________

ФИО

                                              студента (ки) __________________________курса,
                                              группы_______________________________________

         ________________________________________________   
                 очной, заочной формы обучения
         ________________________________________________
                                ФИО полностью 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы  «_______________________________________________________
                                                  наименование темы

__________________________________________________________»

и назначить руководителя дипломного исследования.

Предполагаемая защита ВКР     «_____»______________20___ г.
Дата






Подпись
Негосударственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

Центросоюза Российской Федерации

СИБИРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ

Кафедра ___________________________________________________

Зав. выпускающей кафедрой

___________

___________


подпись

        ФИО

«_____» ________________20 __г.

ЗАДАНИЕ
на выпускную квалификационную работу студента (ки) _____ курса __________________ факультета ______________ формы обучения








очной, заочной

специальности

(направления)__________________________________________________






код, наименование

___________________________________________________________________
ФИО полностью

шифр (группа)________________

1. Тема выпускной квалификационной работы 

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
утверждена приказом ректора от «____»_________________ 200__г., № ______
2. Срок сдачи выполненной работы на кафедру __________________________

3. Перечень подлежащих разработке вопросов и общее направление работы 

___________________________________________________________________



узловые вопросы плана и конечная цель работы
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
4. Контрольный график выполнения отдельных этапов и разделов выпускной квалификационной работы:

· изучение литературных источников, разработка уточненного развернутого плана, определение целевой функции сбора фактического материала ________

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
· разработка и написание вводной части работы _________________________

· разработка и написание теоретической части работы____________________

· разработка и написание остальных разделов, включая заключение, приложения и список литературы ___________________________________________

· сдача работы руководителю ________________________________________

5. Объём выпускной квалификационной работы  _________________________

6. Рекомендуемые места прохождения преддипломной практики и сбора фактического материала

_____________________________________________________________________________________________________________________
7. Консультанты по смежным вопросам выпускной квалификационной работы ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
8. Дата выдачи задания ______________________________________________

Руководитель 

выпускной квалификационной работы
____________
_______________________








        подпись


      ФИО

Задание принял к исполнению

____________
________________








           подпись

                    ФИО
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СИБИРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ

Кафедра ___________________________________________________________

Допускается к защите

Зав. выпускающей кафедрой

___________

________________


     подпись


   ФИО

«_____» __________________200 __ г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Студента (ки) _____________________

_______________________ факультета

_________________________________


ФИО студента

Шифр ___________________________

Руководитель _____________________

ученая степень, ученое звание
_________________________________

должность

_________________________________

ФИО

Новосибирск  20___
Окончание прил. 3

Дата защиты 


_________________

Оценка после защиты 

_________________

Протокол заседания ГЭК № 
_________________

Секретарь ГЭК ____________
_________________





подпись

 ФИО

Текст выпускной квалификационной работы

на __________________________ страницах

Схемы на ______________________  листах

______________________________

__________________

     подпись студента(ки)



     дата

______________________________

__________________

     подпись руководителя



     дата
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Нормативные правовые акты
1. Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. – М.: Юрид. лит., 1993. 
2.  О защите прав человека и основных свобод: Конвенция от 4 ноября 1950 г. // СЗ РФ. – 2001. – № 2. – Ст. 163.

3. О гражданских и политических правах: Международный пакт от 16 декабря 1966 г. // Бюллетень ВС РФ. – 1994. – № 12.

4. Гражданский кодекс РФ: в 2 ч. – Ч. 1 .– М.: Юрид. лит., 2008. – 402 с.

5. Жилищный кодекс РСФСР. – М.: Спарк, 2008. – 230 с. 

6. Уголовный кодекс РФ. – Н.: ЮКЗА, 2008 – 262 с.

7. Об авторском праве и смежных правах: закон РФ от 9 июля 1993 г. // Российская газета. – 1993. – 3 авг.; СЗ РФ. – 2004. – № 30. – Ст. 3090.
8. Правила составления, подачи и рассмотрения заявки на регистрацию товарного знака и знака обслуживания: утв. приказом Роспатента от 5 марта 2003 г. // Российская газета. – 2003. – 3 апр.; Там же. – 29 апр.; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. – 2003. – № 23.

Материалы  судебной и административной практики

9. Обзор практики разрешения арбитражными судами споров, связанных с защитой деловой репутации: информационное письмо Президиума Высшего арбитражного суда Российской Федерации от 23 сентября 1999 г. № 46 // Вестник ВАС РФ. – 1999. – № 11.

10. О некоторых вопросах, возникающих при рассмотрении судами дел о защите чести и достоинства граждан и организаций: постановление Пленума Верховного суда Российской Федерации от 18 августа 1992 г. № 11 // Бюллетень Верховного суда Российской Федерации. – 1992. – № 11.

11. Дело № А45-6438/99-СА/222 // Архив Арбитражного суда Новосибирской области за 1999 г.

Окончание прил.5
12. Дело № 6-6775-2002 // Архив Новосибирского областного суда за 2002 г.
13. Дело № 63, возбужденное 09.02.2004 г. // Архив Управления по Новосибирской области Федеральной антимонопольной службы за 2004 г.

Учебная и научная литература
14. Алексеев С.С. Теория права. – М.: БЕК, 1995. – 311 с.
15. Гражданское и торговое право капиталистических стран / под ред. Д.М. Генкина. – М.: Юрид. лит.,1949. – 544 с.
16. Лебедева Е.И. Предпринимательское право: учебник. – М.: Высш. шк., 2004. – 509 с.

17. Орлова В.В. Правовая охрана общеизвестных товарных знаков // Патенты и лицензии. – 1997. – № 11. – С. 12–18.

18. Петров И.А. Правовое регулирование охраны товарных знаков в предпринимательской деятельности: автореф. дис. … канд. юрид. наук. – М., 2000. – 18 с.

Электронные ресурсы

19.  О фирменных наименованиях [Электрон. ресурс]: проект закона Официальный сайт: Инновационный центр Санкт-Петербург-ского государственного университета. Режим доступа: http://innov.spbu.ru
Приложение 6
ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ

К ВНЕШНЕЙ РЕЦЕНЗИИ НА ВЫПУСКНУЮ 

КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Рецензия на дипломную работу должна быть развернутой, объективной, полной. В ней дается оценка актуальности, научной и практической ценности работы, методике ее выполнения, соответствию содержания избранной теме исследования и плану, репрезентативности приводимых в ней данных, ее грамотности, степени самостоятельности студента, проявленной при выполнении дипломной работы, уровню его общей и правовой культуры, качеству выполнения и оформления работы по всем ее основным элементам и т.д.

Особо рецензент отмечает достоинства работы и ее недостатки, погрешности, упущения, спорные моменты, по которым необходимы пояснения студента при защите дипломной работы. В заключение рецензент делает выводы о соответствии данной дипломной работы предъявляемым требованиям; о возможности ее допуска к защите в ГЭК; об ее оценке, о возможности и форме использования результатов и материалов дипломной работы в практической деятельности, в научных целях или учебном процессе высшей школы.

Поверхностные рецензии не могут приниматься во внимание выпускающей кафедрой и ГЭК. Не рекомендуется в рецензии и отзыве оценивать работу в конкретных показателях – «отлично», «хорошо», и «удовлетворительно», «неудовлетворительно» – это прерогатива ГЭК. Следует лишь высказать свое мнение о возможной оценке (высокая, положительная, отрицательная).

Негосударственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

Центросоюза Российской Федерации

СИБИРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ
ОТЗЫВ

руководителя на выпускную квалификационную работу

студента юридического факультета

специальности (направления)_______________________________________
_______________________________________________

ФИО полностью

Тема работы: _______________________________________________________

___________________________________________________________________

на материалах: ______________________________________________________

___________________________________________________________________

СОДЕРЖАНИЕ

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Руководитель выпускной квалификационной работы ___________________________________________________________________




ученая степень, ученое звание, должность

___________________________________________________________________




ФИО полностью
________________


подпись

Дата _______________
Приложение 8
РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу 

студента (ки) юридического факультета

специальности 030501.65 «Юриспруденция»
________________________________________________

ФИО полностью

Тема выпускной квалификационной работы: ________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

на материалах: ______________________________________________________

___________________________________________________________________

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Окончание прил.8
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________


Место работы и должность рецензента _____________________________

___________________________________________________________________




_________________

__________________________




подпись


       ФИО рецензента полностью

Место печати

"____"______________ 20 ___г. 

Приложение 9
Примерный план подготовки (алгоритм)
выпускной квалификационной (дипломной) работы

1. Выбор темы выпускной квалификационной работы.

2. Подбор литературы по избранной теме и предварительное ознакомление с ней.

3. Составление первоначального плана ВКР.

4. Подбор материала, его анализ и обобщение.

5. Написание текста, представление первоначального варианта ВКР руководителю.

6. Доработка ВКР в соответствии с замечаниями руководителя.

7. Предзащита на заседании выпускающей кафедры.

8. Доработка ВКР в соответствии с замечаниями, высказанными на предзащите, окончательное оформление.

9. Получение отзыва руководителя, передача работы на рецензирование.

10. Получение рецензии, передача завершенной работы, отзыва руководителя и рецензии на выпускающую кафедру.

11. Подготовка к защите (подготовка доклада и раздаточного материала, разработка презентации в MS Power Point).

12. Защита выпускной квалификационной работы.

Приложение 10

Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования специальности 030501.65 Юриспруденция квалификация – юрист. Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования направления 030500.62 Юриспруденция степень (квалификация) – бакалавр юриспруденции. 
(ИЗВЛЕЧЕНИЯ) 


7.2.2. Требования к выпускной квалификационной работе:


Выпускная квалификационная работа представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.


Выпускная квалификационная работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.


Выпускная квалификационная работа должна:


– носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;


– отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

– отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;


– быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения).

Выпускная квалификационная работа оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц, карт, схем и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.

Окончание прил. 10


Оптимальный объем выпускной квалификационной работы юриста – 2-2,5 п.л. (50–60 страниц машинописного текста).


Оптимальный объем выпускной квалификационной работы бакалавра – 1,5-2 п.л. (40–50 страниц машинописного текста).
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